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Ilonoxenne
0 N0JIb30BAHHUH HIKOJbHBIMH Y4eOHHKAMH
Hacrosiee Ionmoskenue pernamMeHTHPYET MOPSAJIOK OOeCHEUeHHs U MOJb30BAHMS YUeOHHKAMH
A5t Beex 00yuaromuxces 6e3 HCKIIoYeHH. Bee 00ydarommecs HeCYT OTBETCTBEHHOCTD 38 COXPAHHOCTh
yueOHHKOB KaK 32 MMYIIECTBO IIKOJBL.
1. [lopajioK BHIIAYM B ¢HAYH YIeGHUKOB:
1.1. Boutaua y4eOHHKOB OCYINECTBISIETCS 10 Havala yueGHOro rojia 1o rpadguky, yrBep:KIEHHOMY

JIPEKTOPOM:
®  Yuammmes 1 — 4 k1accoB yqeOHUKH BBRITAIOTCS 4epe3 KIACCHBIX PYKOBOAUTENEH, KOTOPBIE

pacHpeeIsioT yIeOHUKY Cpead YIaIuXCsl.
s Yuamuecs 5 — 11 KIaccoB NONTYYarOT YHeOHAKH CaMOCTOSITENIBHO.
1.2. Craya yueOHUKOB 110 OKOHYAHHH y4eBHOIO rojia OCYIIECTRIETCS 110 rpaduKy, YTBEPKIEHHOMY
JIMPEKTOPOM:
°  Yyaumecs | —4 KIacCoB CAOT yUeOHUKM dYepe3 KIACCHBIX PYKOBOAUTEICH;
e VYuammecs 5 — 8, 10 k1accoB ¢1al0T YUeOHUKH CaMOCTOSTENLHO;
e Vaamuecs 9, 11 xaccoB ¢aroT y4eOHUKH B 3aBUCHMOCTH OT IrpaduKa d9K3aMeHOB.
o Ilpu nonydeHun ToKyMeHTOB 00 00pa3oBaHHU BEIYCKHUKH 9,1 1KIacCOB IPeIBIBISIOT CEKPETAPIO

0OXOIHOH JIMCT ¢ OTMETKOM 0 cadye YUeOHHKOB.

2. Oby4aomuecsi HMEIOT NPaBo:

- Ha OecniarHOE MONB30BAHHE OHOIHOTECUHO-HH(OPMAIMOHHBIME pecypcamMu OHOIHOTEKH
HIkoasr;

- na OecruiatHoe ofecriedeHHe ydeOHHKaMH B COOTBETCTBHU C (eepalbHBIMH IEpPEIHAMH
vucOHUKOB, DPEKOMCHIOBAHHBIX WIM JONYMIEHHBIX K HCIIOIB30BaHMIO B 00pa3oBATENBLHOM
Npolecce B MMEIOIMX TOCY/IAPCTBEHHYIO aKKPEIUTALMIO H PeaTu3ylomuX 00pa3oBaTeIbHbIE
irporpamMmel 001ero o6pasoBanus 00pa30BATEIBHBIX YUPEXKICHUX.

. Ofyuaromuecs 0093aHbI:
Ilpy nonydennu yueOHuKOB u3 OHOIHOTEYHOTO (hoHma:
- IPOCMOTpeTh MX B OubNIHOTEKE W B Ciydae OOHApyxeHHs Ae(eKTOB COOOUUTH 00 3TOM
OubnuoredHoMy pabOTHHKY, KOTOPBIH C/IeaeT Ha HUX COOTBETCTBYIOUIYIO IIOMETKY;
- [IPOBEPHTH COOTBETCTBUE MHBEHTAPHOTO HOMepa yueOHUKA 3aIIUCH B YHTATEILCKOM (GOpMyIIspe;
o N1s COXPAHHOCTH OOEPHYTH YUeOHUKH B TONOIHHTENBHYIO CHEMHYIO 00I0KKY.
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· просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;

· для сохранности обернуть учебники  в дополнительную съемную обложку.

· бережно относиться к школьным учебникам и   возвращать их  в библиотеку в срок, определенный библиотечным работником,  в опрятном  виде 
· в случае необходимости  ремонтировать (подклеивать, подчищать и  т.д.) школьный учебник.
· в случае порчи или утери ими учебников  должны возместить их новыми точно таким же учебниками
3. Обязательства  при утрате или порче учебников

     4.1. При утрате и порче учебников из библиотечного фонда необходимо  заменить их такими же или изданиями, признанными работниками библиотеки равноценными. 
           4.2. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость изданий.    Стоимость утраченных, испорченных произведений печати определяется библиотечным работником;

      4.3. Если при порче издания  сохраняется возможность использовать издание по назначению, работником библиотеки может быть предложено читателю вернуть в библиотеку испорченное издание и компенсировать ущерб, нанесенный библиотеке, приобретением другого издания.
       4.4. За утрату или порчу учебником из библиотечного фонда несовершеннолетними читателями ответственность несут их родители (законные представители). 

5. При выбытии из школы  ученик возвращает  в библиотеку числящиеся за ним учебники, предъявляет секретарю  библиотечный формуляр с отметкой о сдаче учебников для получения документов о выбытии.
      6. Учащиеся, отлично  сохранившие учебники, могут быть поощрены.

7. Порядок работы с учебной литературой работников школы:

7.1. Заведующая библиотекой:

1. Согласовывает  данные Бланка заказа учебной литературы на каждый учебный год с завучами, руководителями школьных методических объединений, учителями; осуществляет своевременную сдачу Бланков заказа на учебную литературу в методический центр УО.

2. Обеспечивает учет, сохранность и контроль за фондом учебной литературы:

— организует размещение, расстановку и хранение учебников в отдельном помещении;

— организует своевременную выдачу и прием учебников;

— принимает меры для своевременного возврата учебной литературы учащимися;

— осуществляет изучение состава учебного фонда и анализ его использования;

— ведёт работу с классными руководителями по обеспечению сохранности  учебников.

3. Проводит своевременное списание устаревшей и ветхой учебной литературы по установленным нормам в правилам.

      4. В конце  каждого учебного года предоставляет директору информацию о сохранности учебников по   классам. 

7.2. Классный руководитель:

1. Организует 100% явку учащихся своего класса в назначенный срок в библиотеку для  получения комплектов учебников, присутствует  при получении классом учебников;

2. В течение года проводит  беседы – инструктажи для  учащихся своего класса о правилах пользования школьными учебниками,   об ответственности за сохранность учебников;

3. 1 раз в четверть проводит проверки сохранности учебников, в случае необходимости организует  ремонт учебников до сдачи их в библиотеку.
4. В конце учебного года   организует своевременную сдачу учебников своего класса в библиотеку в соответствии с графиком,  присутствует при сдаче учебников.
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